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MARIUS IOAN CONSTANTIN

CAIET DE SARCINI

Privind achizitia de servicii de paza, supraveghere si control la obiectivele:
Atelierul Gospodirie Locala si Spitalul Ordsenesc Baicoi- Oras Baicoi

COD CPV: 79713000-5 Servicii paza

A. Obiectul caietului de sarcini

Achizitie publica de servicii de paz, cod CPV 79713000-5, 2 posturi de paza in regim
permanent (program de 24 ore), pentru perioada de 12 luni de la incheierea
contractului de servicii.

Obiectivele pentru care sunt necesare serviciile de paza, supraveghere si control
sunt:

1. Atelierul Gospodirie Locala, din strada Republicii, nr. 51: -1 post paza 24h/24h,
inclusiv sambata, duminica si in zilele de sarbatoare legale.
2. Spitalul Ordsenesc Baicoi, din strada Aleea Spitalului, nr. 1: -1 post paza 24h/24h,
inclusiv sambata, duminica si in zilele de sarbatoare legale.

B. Cerinte specifice
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Prezentul caiet de sarcini face parte integranta din documentatia pentru elaborarea
si prezentarea ofertei si constituie ansamblul cerintelor pe baza cdrora se elaboreaza
de citre fiecare operator economic/ofertant propunerea tehnica si va sta la baza
selectarii/declararii castigatoare a unei propuneri tehnice.

Cerintele din Caietul de sarcini vor fi considerate ca fiind obligatorii si minimale. In
acest sens, orice propunere tehnica va fi luata in considerare numai in masura in care
aceast3 propunere presupune asigurarea, unui nivel calitativ cel putin egal cerintelor
minimale din Caietul de sarcini.

1.Cerinte tehnice obligatorii pentru activitatea de paza
Ofertantul va asigura servicii de paza a obiectivelor mentionate in prezenta
documentatie, prin intermediul a 2 posturi de paza.

Durata serviciului in posturi de paza, consemnele generale si particulare, obligatiile
personalului de paza, reguli de acces in incinta obiectivelor, precum si ale mentiuni,
vor fi detaliate in Planurile de paza ale obiectivelor, care se intocmesc de catre
personalul ofertantului impreuna cu personalul achizitorului si se avizeaza de
autorititile competente, cu respectarea prevederilor legale.

Atributiile ofertantului

Ofertantul are obligatia sa supravegheze prestarea serviciilor, sa asigure resursele
umane, materiale, echipamentele si orice alte asemenea, fie de natura provizorie, fie
definitiva, cerute de si pentru contract, in masura in care necesitatea asigurarii
acestora este previzuta in prezentul contract sau se poate deduce in mod rezonabil
din contract;

Ofertantul are obligatia sa asigure efectivul de agenti de paza stabilit de comun acord
cu achizitorul, pentru fiecare obiectiv in parte si cu respectarea prevederilor din
Planurile de Paza;

Ofertantul are obligatia sa intocmeasc, impreuna cu beneficiarul, planurile de paza
aferente fiecirui obiectiv in parte, conform Legii nr.333/2003, privind paza
obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu modificarile si
completirile ulterioare si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii
nr. 333/2003, cu modificarile si completdrile ulterioare, si sa intreprinde masurile
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necesare in vederea avizdrii acestora de catre Politie; orice modificare a planurilor de
paza se va efectua numai dupa avizarea prealabila a acestora de catre Politie;
Ofertantul are obligatia sa puna la dispozitia achizitorului, pentru executarea
contractului, personal de specialitate/ agenti de paza avizat/ avizati de organele de
politie, instruit/ instruiti si dotat/ dotati corespunzator pentru activitatile prestate;
Ofertantul are obligatia sa presteze serviciile de paza cu personal specializat, echipat
in tinuta specifica a prestatorului si sa repartizeze agentii potrivit planurilor de paza;
Ofertantul are obligatia sa realizeze instruirea specifica a agentilor de paza pentru
indeplinirea eficienta a atributiilor de serviciu,

Ofertantul are obligatia sa garanteze pastrarea secretului profesional cu privire la
datele legate de activitatea achizitoruluisia obiectivelor in sine;

Ofertantul are obligatia sa comunice operativ, in scris, achizitorului, situatiile care pot
conduce la slabirea sistemului de paza si la inlesnirea sustragerii de bunuri, precum si
masurile ce trebuie intreprinse;

Ofertantul are obligatia sa informeze in timp util ori de catre ori este cazul, achizitorul,
cu toate evenimentele produse in timpul serviciului de paza, precum si masurile luate,
etc. :

Agentii de paza si protectie trebuie sa indeplineasca urmatoarele indatoriri:

.- sa poarte permanent in timpul serviciului uniforma convenita si dotarile .
obligatorii;

- sa cunoasca in amanuntime obiectivul si particularitatile acestuia;

- sa asigura paza si apararea integritatii tuturor bunurilor si valorilor aflate in
interiorul obiectivului; -

- sa asigure ordinea si linistea in raza postului, intervenind politicos, dar ferm
pentru aplanarea oricarui conflict, luand masurile ce se impun;

- sa nu permita stationarea in mod nejustificat a niciunei persoane in raza
postului;

- sa nu permita scoaterea de bunuri din institutie fara documente legale avizate
de conducerea achizitorului;

- sa nu se prezinte la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice si nici sa nu
consume astfel de bauturi in timpul serviciului;

- sa desfasoare activitatea specifica postului cu maxima discretie si cu respect
pentru achizitor, angajatii si petentii acestuia;
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- sa verifice la terminarea programului sistemele de inchidere, respectiv ferestre,
usi, acces birouri, magazii, etc.;

- sa sesizeze organele abilitate despre faptele de natura sa prejudicieze
patrimoniul institutiei si sa dea sprijin la prinderea faptuitorilor si recuperarea
prejudiciilor create; v

- sa raporteze in permanenta factorilor carora le este subordonat evenimentele
legate de indeplinirea obligatiilor de serviciu;

- sa nu paraseasca postul de paza de care este raspunzator in timpul programului
fara a-si asigura un inlocuitor, prin anuntarea prealabila a sefului ierarhic;

- sa respecte intocmai regulile interne specifice obiectivului de paza pe care il
deserveste;

- sa raspunda pentru prejudiciile cauzate achizitorului din culpa sa, in
conformitate cu legislatia in vigoare;

- in cazul producerii unor calamitati naturale, dupa ce va constata locul
producerii acestora, sa alarmeze in vederea evacuarii personalul si sa anunte
evenimentul la Sistemul National Unic pentru Apeluri de Urgenta, cat si conducerii
institutiei, etc.;

- in caz de avarii produse la instalatii interioare, la retelele electrice sau telefonice
si in orice alte imprejurari care sunt de natura sa produca pagube, sa aduca de indata
la cunostiinta celor in drept asemenea evenimente si sa ia primele masuri pentru
limitarea consecintelor evenimentului;

- sa mentina in perfecta stare de curatenie spatiile puse la dispozitie de catre
achizitor pentru desfasurarea activitatii;

- sa anunte conducerea achizitorului, indiferent de ora, cu privire la orice
incidente petrecute in incinta obiectivului '

2. Norme de securitatea muncii, P.S.1 si Protectia Mediului
2.1 Securitatea muncii

Personalul ofertantului, agentii de paza, isi vor desfasura activitatea in locatiile
obiectivelor care fac obiectul prezentei documentatii in conformitate cu prevederile
legale in vigoare, respectiv:

. Legii nr. 319/2006 privind securitatea si sanatatea in munca;

o Normele metodologice de aplicare a prevederii Legii nr. 319/2006 aprobate
prin Hotararea Guvernului nr. 1425/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;
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J Instructiunilor specifice de protectia muncii IPSM 2007;
L Hotararea Guvernului nr. 1091/2006 privind cerinte de securitate si sanatate
pentru locul de munca; '
J Hotararea Guvernului nr. 1146/2006 privind cerinte minime se securitate si

sanatate pentru utilizarea in munca de catre lucratori a echipamentelor de munca.
2.2 Prevenirea si Stingerea Incendiilor

In timpul desfasurarii activitatii in incinta obiectivelor, personalul ofertantului
va respecta intocmai prevederile:
. Legii nr. 307/2006 pe linie de prevenire si stingere a incendiilor, cu modificarile
si completarile ulterioare;
. Ordinului MAI 163/2007, etc.

2.3 Protectia Mediului

Ofertantul va manifesta o deosebita atentie astfel incat sa se evite producerea
oricaror evenimente care sa aiba efecte nocive asupra mediului sau asupra starii de
sanatate a personalului.

CERINTE MINIMALE CAIET DE SARCINI

l Situatia personala a candidatului sau ofertantului

a. Ofertantii si subcontractantii nu trebuie sa se regaseasca in situatiile
prevazute la art.59-60, 164, 165, 167 din Legea nr.98/2016.
Modalitatea prin care poate fi demonstrata indeplinirea cerintei: se vor
completa formularele puse la dispozitie.Cerintele privind neincadrarea in
situatiile prevazute la art.59-60, 164, 165, 167 din Legea nr. 98/2016 se
adreseaza si subcontractantilor, conform prevederilor art. 170/1 si 183/1 din
Legea nr. 98/2016.

b. Se vor prezenta:
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- certificat de cazier judiciar pentru operatorul economic;
- certificat de cazier fiscal pentru operatorul economic;

- Certificate privind plata obligatiilor bugetul general consolidat (buget local, buget de
stat) care sa confirme faptul ca ofertantul si-a ndeplinit obligatiile RESTANTE de plata
a impozitelor, taxelor si a contributiilor de asigurari sociale la sediul social, sediile
secundare, precum si punctul/punctele de lucru ,,pentru care exista obligatii de plata"
la momentul DEPUNERII ACESTORA,;

Persoanele cu functie de decizie din cadrul autoritatii contractante sunt:
Constantin loan Marius — Primar;

Nistorescu Marius — viceprimar;

Savu Cristina — secretar;

Comisia de evaluare / achizitii

-Florina Obogeanu - Presedinte cu drept de vot;
-Elena Barbu-Membru;

-Ioan Bunghez - Membru;

-Marius Matei - Membru;

- Jon Fenichiu - membru;

Membrii de rezerva:
-Jenica Sosa -membru de rezerva,
-Alina Tudor - membru de rezerva;

Compartiment juridic: Manolache Petruta.

Nedepunerea DOCUMENTELOR solicitate odata cu oferta (inclusiv pentru asociat,
subcontractant) atrage respingerea ofertei ca inacceptabila.Odata cu aceste
documente se vor depune si acordul de subcontractare si/sau acord de asociere dupa
caz.

. Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale

Informatii si formalitati necesare pentru evaluarea respectarii cerintelor mentionate:
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Operatorii economici ce depun oferta trebuie sa dovedeasci o forma de inregistrare
in conditiile legii din tara de rezidenta, din care sa reiasa ca operatorul economic este
legal constituit, ca hu se afla in niciuna dintre situatiile de anulare a constituirii,
precum si faptul ca are capacitate profesionala de a realiza activitatile care fac
obiectul contractului.

Operatorii economici ce depun oferta trebuie sa dovedeasci o forma de inregistrare
in conditiile legii din tara de rezidenta, sa reiasa ca operatorul economic este legal
constituit, ca nu se afla in niciuna dintre situatiile de anulare a constituirii precum si
faptul ca are capacitatea profesionala de a realiza activititile care fac obiectul
contractului.

Modalitatea prin care poate fi demonstrata indeplinirea cerintei:

|. Pentru persoane juridice romane:

Certificat constatator, detaliat, emis de Oficiul Registrului Comertului din judetul unde
ofertantul isi are sediul, privind datele de identificare ale societatii; filiale; sucursale;
puncte de lucry; administratori;  reprezentanti; imputerniciti;  durata
societatii;asociati/actionari; obiect activitate (COD CAEN); etc..— original/copie
legalizata/copie ,conform cu originalul”;

Il. Pentru persoane juridice straine:

Documente edificatoare care sa dovedeasca o forma de inregistrare ca persoana
juridica, in conformitate cu prevederile legale din tara in care ofertantul este rezident.
Documentele trebuie sa cuprinda urmatoarele informatii: o forma de inregistrare ca
persoana juridica;actionari/asociati; obiect de activitate prin care se atesta dreptul
ofertantului de a presta serviciile solicitate; administratori/imputernicitii legali sa
reprezinte societatea; capitalul social;filiale/sucursale/puncte de fucru; durata
societatii;

NOTA 1: Din documentele prezentate trebuie sa reiasa informatii valabile/reale la
momentul prezentarii.

Certificate: 1SO 9001:2015,I1SO 45001:2018,I1SO 14001:2015,I1SO 27001:2013,BS
7499:2020,SA 8000.
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Licenta de functionare pentru desfasurarea activitatilor de paza si protectie cu
valabilitate minima pana la 01.05.2024.

Polita de asigurare de raspundere civila profesionala cu o suma asigurata de cel
putin 100.000 euro.

. Capacitatea tehnica si/sau profesionala

1. Operatorii economici participanti la procedura trebuie sa faca dovada
experientei similare, respectiv faptul ca in ultimii 4 ani au prestat servicii la
nivelul unui contract maxim doua contracte care sa fi avut ca obiect, prestarea
unor servicii de paza cu o valoare cumulata de cel putin 450.000 lei.

Se vor prezenta: certificate /documente emise saucontrasemnate de o autoritate
sau de un client privat beneficiar)/proces verbal de receptie a serviciilor sau
recomandare dinpartea beneficiarului.

Pentru echivalenta leu-valuta se va tine cont de cursul mediu anual leu/valuta
comunicat de BNR.

Perioada de 4 ani se va raporta la data limita de depunere a ofertelor.
2. Cerinte minime privind dotarea tehnica (utilaje, instalatii, echipamente
tehnice):Declaratie referitoare la utilaje, instalatiile, echipamentele tehnice de

care poate dispune operatorul economic pentru indeplinirea corespunzatoare a
contractului de servicii.

Modalitatea prin care poate fi demonstrata indeplinirea cerinei:

Ofertantul va prezenta o declaratie referitoare la utilajele, instalatiile, echipamentele
tehnice de care poate dispune pentru indeplinirea corespunzatoare a contractului de
servicii.

In cazul depunerii unei oferte de catre mai multi operatori economici, in asociere,
documentele mentionate in aceasta sectiune vor fi completate/prezentate de catre
fiecare operator economic, in parte, distinct.
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Modul de prezentare a propunerii tehnice

Propunerea tehnica va contine:

1. descriere a serviciilor ce vor fi prestate, cu respectarea in totalitate a cerintelor
caietului de sarcini;

2. declaratie privind angajarea, cu prioritate, pentru prestarea serviciilor in cadrul
contractului, persoane cu domiciliul in Orasul Baicoi. _

3. organigrama care sa identifice in mod clar personalul pe care ofertantul
intentioneazd sa il utilizeze la prestarea serviciilor; organigrama va include si o
descriere a rolurilor si responsabilitatilor personalului si liniile de comunicare dintre
membrii echipei;organigrama va prevede un numar de 5 agenti/post pentru
24h/24h,ce va putea asigura ore suplimentare,weekend,sarbatori legale si
concedii.Astfel zilnic personalul cu atributii de control din partea beneficiarului va
verifica registrullde procese verbale predare primire serviciu a agentului si registrul
buletinul postului.ln cazul in care se constata abateri beneficiarul va fi indreptatit sa
rezilieze contractul.

4. Certificate: 1SO 9001:2015,ISO 45001:2018,ISO 14001:2015,ISO 27001:2013,BS
7499:2020,SA 8000.

5. lista echipamentelor pe care ofertantul intentioneaza sa le utilizeze la prestarea
serviciilor;

6.Dovada ca detine un dispecerat propriu cu licents fr functionare eliberata de IGPR
si licenta de utilizare a frecventelor radio eliberata de ANCOM;

7. model contract servicii insusit.

8. declaratie pe propria raspundere din care sa reias3 insusirea clauzelor contractuale.
9. Ofertantul va completa o declaratie pe propria raspundere privind faptul ca, la
elaborarea ofertei, a tinut cont de obligatiile relevante din domeniile mediului, social,
al relatiilor de munca.

Institutiile competente de la care operatorii economici pot obtine informatii detaliate
privind reglementarile referitoare la mediu, conditiile demunca si protectia muncii:
Ministerul Mediului, Agentia Nationala pentru Protectia Mediului, Ministerul Muncii
si Justitiei Sociale,Inspectoratul Teritorial de Munca.




ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
PRIMARIA ORASULUI  BAICOI
STR. UNIRM, NR.21 TELEFON: 0244.260830 FAX: 0244.260987

WEB:. www.primariabaicoi.ro

Modul de prezentare a propunerii financiare

Propunerea financiara va cuprinde Formularul de oferta. Propunerea financiara va fi

exprimata in lei, fara TVA, reprezentand tarif orar agent.

Valoarea TVA va fi evidentiata separat. Deasemenea, se va prezenta modul de
fundamentare a tarifului. Preturile vor fi prezentate cu doua zecimale. In cazul in care
se constata ca ofertele clasate pe primul loc au preturi egale, autoritatea contractanta
va solicita clarificari, in vederea retransmiterii de catre operatorii economici de
documente care contin noi preturi. Oferta are caracter ferm si obligatoriu pe toata

perioada de valabilitate a ofertei.

Modul de prezentare a ofertei

Perioada de valabilitate a ofertei este de: 60 de zile de la termenul limita de
primire a ofertelor.

Documentele de calificare, propunerea tehnica si propunerea financiara vor fi
introduse in 3 plicuri distincte.

Ofertantul trebuie sa sigileze originalul si copiile in plicuri separate, marcand
corespunzator plicurile cu “ORIGINAL” si daca este cazul cu “COPIE”.
'Fiecaredin aceste plicuri va contine documentele referitoare la eligibilitate
sicalificare, documentele propunerii tehnice si pe cele ale propunerii
financiare.

Oferta va contine un singur exemplar al fiecarui document solicitat.

Toate documentele trebuie sa fie tiparite sau scrise cu cerneala neradiabila,
vor avea mentionata data la care s-au intocmit, vor fi stampilate si semnate
cu numele in clar de catre reprezentantul/reprezentantii autorizat/autorizati
corespunzator sa angajeze ofertantul in contract; in cazul documentelor emise
de institutii/organisme oficiale abilitate in acest sens, documentele respective
trebuie sa fie semnate si parafate conform prevederilor legale; orice
stersatura, adaugare, interliniere sau scris peste cel dinainte sunt valide numai
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daca sunt vizate de catre persoana/persoanele autorizata/autorizate sa
semnezeoferta.

Cele trei plicuri se vor introduce intr-un plic exterior netransparent, care va fi
inchis corespunzator si sigilat; plicul exterior va fi marcat cu adresa autoritatii
contractante: ORASUL BAICOI -Primaria Oras Baicoi, Str. Unirii nr.21, Oras
Baicoi, judetul Prahova, cod postal: 105200- si cu inscriptia: “A NU SE
DESCHIDE INAINTE DE DATA DE 11.04.2023, ORA 10.00" si care va fi insotit de
Documente introduse la randul lor intr-un plic marcat corespunzator,
respectiv “Documente care insotesc oferta”, astfel:

- Scrisoare de inaintare;

- Documentul privind garantia de participare in forma solicitata;

- Imputernicire din partea firmei pentru participarea unui reprezentant Ia
sedinta de deschidere (pentru participarea la procedura simplificata proprie
reperzentantii ofertantilor se vor legitima cu BI/Cl);

Fiecare pagina a ofertei se va numerota si semna, anexandu-se si un opis al
documentelor. In cazul in care oferta nu este semnata de catre reprezentantul
legal al ofertantului, se va prezenta in original Tmputernicirea pentru
semnatarul ofertei, pana la data limita pentru depunerea ofertelor; ofertantul
nu are dreptul de a retrage sau a modifica oferta, dupa expirarea datei limita
de depunere a ofertelor, sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedura
pentru atribuirea contractului. Modificarea sau retragerea ofertei se
realizarea prinsolicitarea scrisa in acest sens, depusa pana la data limita
stabilita pentru depunere. Pentru a fi considerata parte a ofertei modificarile
trebuie prezentate cu amendamentul ca pe plicul exterior se va marca, in mod
obligatoriu si inscriptia “MODIFICARE”.

Autoritatea contractanta nu este raspunzitoare in legdtura cu posibilitatea
ofertantului de a depune o noua oferta, modificata pana la data si ora limita,
stabilita in documentatia de atribuire.

PLATA S| MODALITATI DE PLATA

Plata facturii fiscale reprezentand contravaloarea serviciilor prestate se va
efectua in lei,prin ordin de plata,in contul prestatorului,in termen de maxim
30 de zile de la inregistrarea facturii fiscale la sediul achizitorului,dupa
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incheierea procesului-verbal de receptie a serviciilor prestate si prezentarea
pontajului pentru luna precedenta,pentru fiecare obiectiv in parte.

Pentru a fi acceptata plata,factura fiscala va fi insotita de procesul-verbal de
receptie cantitativa si calitativa a serviciilor prestate,semnat si insusit de
~ambele parti si pontajul intocmit pentru luna mentionata in factura.

Depunerea, deschiderea si evaluarea ofertelor:

Ofertele vor fi depuse la sediul Primariei Oras Baicoi, Str. Unirii nr.21, Oras
Baicoi, judetul Prahova, cod postal: 105200, |a Registratura. Program: luni-joi:
08:00-16:30; vineri: 08:00-14:00;

Data limita pentru depunerea ofertei: 11.04.2023, ora 10:00;

Ofertele sunt declarate intarziate daca sunt transmise dupa data/ora limita de
primire a ofertelor respectiv data/ora de: 10.04.2023, ora 10:00;

Data, ora si locul de deschiderii ofertelor: 11.04.2023, ora 13:00, la sediul
Primariei Oras Baicoi, Str. Unirii nr.21, Oras Baicoi, judetul Prahova, cod postal:
105200.

Autoritatea contractanta nu este raspunzatoare in legatura cu posibilitatea
operatorului economic ofertant/candidat de a depune oferta dupa data si ora

limita stabilitain documentatia de atribuire sau la o alta adresa decat cea
mentionata in documentatia de atribuire.

Legislatia aplicabila

v’ Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice

v H.G. nr.395/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice

v" 0.U.G. nr.58/2016 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu
impact asupra domeniului achizitiilor publice

v’ Legea privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de

achizitie publica,a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari
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si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor nr 101/2016;

Instructiunile ANAP nr. 1 si 2 /2016, instructiunea ANAP nr.3/2017,

0.G. nr. 107 din 20 decembrie 2617 pentru modificarea si completarea unor acte
normative cu impact in domeniul achizitiilor publice

LEGEA nr. 319 /2006 securitatii si sanatatii in munca.

OUG nr. 195 /2005 privind protectia‘mediului.

Normele metodologice de aplicare a prevederii Legii nr. 319/2006 aprobate prin
Hotararea Guvernului nr. 1425/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;
Instructiunilor specifice de protectia muncii IPSM 2007;

Hotararea Guvernului nr. 1091/2006 privind cerinte de securitate si sanatate
pentru locul de munca;

Hotararea Guvernului nr. 1146/2006 privind cerinte minime se securitate si
sanatate pentru utilizarea in munca de catre lucratori a echipamentelor de munca.
Legea nr. 333/2003, cu modificarile si completérile ulterioare

WWW.anap.gov.ro.

Compartiment Achizitii Publlmr;an Tehnic- Investitii,

13



